Masarykova demokratickd akademie, z. s. IC 15887928
Hybernskd 1633/7
CZ-11000 Prahal

info@masarykovaakademie.cz
+420 224 223757

Knihovni rad

Knihovny Masarykovy demokratické akademie

Podle § 4, odst. 6 zakona ¢&. 257/2001 Sb. (knihovni zédkon), vydavam tento knihovni ¥ad (déle
jen KR):

I Zakladni ustanoveni
Clének 1. Poslani a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou specializovanou ve smyslu § 3 a 13 knihovniho zdkona &. 257/2001
Sb. a je ziizena za G¢elem poskytovat rovnym zplisobem viem ob&aniim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §§ 2, 4 a 14 knihovniho zikona
a zabezpeCovat obfanim rovny pfistup k informacim a kulturnim hodnotdm, které jsou

obsaZeny ve fondech a informaénich databazich knihovny.

Clinek 2.  Zakladni idaje o knihovné
1. Knihovna sidli na adrese Hybernska 1033/7, 110 00 Praha 1.
2. Kontaktovat knihovnu je mozné na e-mailu knihovna@masarykovaakademie.cz
a tel. Cislu +420 224 223 757.
3. Knihovna je evidovana na Ministerstvu kultury pod evidenénim ¢islem 6600/2018.
Sigla knihovna je ABE195.
5. Informace o fondu knihovny jsou piistupné prostéednictvim Souborného katalogu CR

a knihovniho katalogu na adrese: https://mda-katalog.koha-system.cz/vufind/.

Clanek 3. Verejné knihovnické a informacni sluzby
1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen

sluzby), tak jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zékona.
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Sluzby spocivaji:

a) ve zpiistupiiovani knihovnich dokumenti z knihovniho fondu knihovny nebo
prostfednictvim meziknihovnich vypijénich sluzeb (dale jen MVS) z knihovniho fondu
jiné knihovny,

b) v poskytovani bibliografickych, referen¢nich a faktografickych informaci a reSersi
zejména z oblasti historie s diirazem na d&jiny stfedni Evropy a dé&jiny politického
stranictvi,

c) ve zprostiedkovani informaci z vnéjSich informaénich zdrojl, zejména informaci ze
statni spravy a samospravy, i

d) v umoznéni piistupu k informacim na internetu, ke kterym mé knihovna bezplatny
ptistup,

e) reprografické a kopirovaci sluzby.

2. Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 knihovniho zdkona knihovna bezplatné.

3. Knihovna uétuje poplatky za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré
specializované sluzby. Na tyto poplatky miZe byt vyzadana i finan¢ni zaloha.

4. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, poplatky za tisk) jsou knihovnou

uctovany ve vysi stanovené cenikem.

II. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb
Clanek 4. Registrace uzivatele

1. Registrovanym uZivatelem knihovny se mulzZe stat kazda fyzickd nebo pravnicka
osoba vydanim prikazu uzivatele na zéklad€ vyplnéné piihlasky ovétené knihovnikem
podle osobnich dokladi uzivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.

3. Prihlaska je volné dostupna na webu knihovny, pfipadné je k dispozici u povéfeného

zaméstnance knihovny.

M a www.masarykovaa kademie.g
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Ctenaf mladsi 15 let se stane uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zikonného
zastupce.

Knihovny nevydava ¢tenéiské prikazy.

Po registraci obdrzi uzivatel pfihlasovaci udaje do svého ¢tenarského konta.

Poplatky spojené s registraci jsou uvedeny v ceniku, ktery je souéasti tohoto KR.
Osobni udaje uzivatelti bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim

o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udaji je

piilohou tohoto KR.

Clanek 5. Zakladni povinnosti a prava uzivatelit knihovny

1,

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a zachovévat pokyny pracovniki knihovny.

Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatienim, kterd jsou potfebna pro dodrzeni
potadku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech prostorach
knihovny klid a potadek.

Z hlediska dodrZeni domovniho fadu v budové¢, kde sidli knihovna, je nutné sdélit
jméno osoby, a ptipadné instituce, pfi vstupu do budovy na hlavni recepci.

Ctenaf mladsi 15 let se stane uZivatelem na zékladé pisemného souhlasu zékonného
zastupce.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zptisobenou $kodu ani
odpovédnosti podle platnych piedpist.

Piipominky, podnéty a navrhy k préci knihovny je mozné podavat pisemné nebo tstné

urenému pracovnikovi knihovny.

Clinek 6. Pokyny pro vyuZzivani vypofetni techniky

1.

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu

knihovna poskytuje.

a mm.masarykovaakademief

IC 15887928



Masarykova demokratickd akademie, z. s. IC 158879%
Hybernska 1633/7

CZ-11000 Prahal

info@masarykovaakademie.cz
+420 224 223757

UZzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny,
aplikaci a programi nainstalovanych v knihovné.

Uzivatel mlze kopirovat na USB/flash disk informace ziskané =z bazi dat
zpfistupnénych na internetu.

Utzivatel nese plnou zodpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitade,
které by jakymkoli zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, déle je uzivatel plné
odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky vé&etné 8kod zplsobenych jim zanesenymi pocitatovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné

k ostatni potiebé uzivatele a k jeho studijnim ucellim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozmnozovat, kopirovat, pljcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové
siti), prodavat, nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim tceltm.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (Zékon ¢. 121/2000 Sb.,

autorsky zakon).

M.  Vypijéni Fad

Clinek 7. Zpristupnované knihovni dokumenty
1. Knihovna pijéuje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu a z knihovniho

5.

fondu jiné knihovny prostfednictvim sluzeb MVS.

MVS je poskytovana pouze registrovanym uZivatelim knihovny.

Veskeré finanéni ndhrady spojené s poskytovanim sluzby MVS jsou uvedeny v ceniku,
ktery je soudasti KR.

Meziknihovni vypujéni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle

§ 14 knihovniho zdkona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyniit NK CR.

Knihovna neposkytuje Mezinarodni meziknihovni vypljéni sluzbu (dale jen MMVS).

Clinek 8.  Rozhodnuti o piijéovani

a www.masarykovaakademie. 3
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Clének 8. Rozhodnuti o pijéovani
1. Mimo knihovnu (absenéné) si mize uzivatel pijéit vSechny dokumenty, mimo ty:
a) kterym by hrozilo nebezpeé¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,
c) které byly vypujceny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vyptjéni
sluzby s podminkou vypiijéky pouze v prostorach knihovny,

d) které jsou umistény ve Studovné.

Clének 9. Postupy pii piij¢ovani.

1. Standardni vypajcni lhita je kalendaini mésic. Tuto dobu lze prodlouzit maximélng
dvakrat. Celkem tedy na tii kalendaini mésice.

2. Pokud se jedna o dokument, ktery je rezervovany dal$im &tenafem nebo je v knihovng
novy, prodlouzeni neni mozné.

3. Knihovna je opravnéna bez udani diivodi stanovit krat$i vypajéni lhiitu, piipadné
zazéadat o vraceni ptjceného dokumentu pred uplynutim vypajéni lhity.

4. Pokud uZivatel tyto stanovené lhity pfesahne, je povinen platit knihovnou stanovené
poplatky. Vy3e poplatki je uvedena v &l. 14 a ceniku knihovny, ktery je soudasti KR.

5. Registrovany uzivatel si miZze zazadat o rezervaci knihovniho dokumentu t&mito
zpusoby: ustné, pisemné nebo prostfednictvim svého G¢tu v online katalogu knihovny.

6. Neregistrovany uzivatel si mize zazadat o rezervaci dokumentu pouze do studovny
a pouze jako prezenéni vypujcku.

7. Pted pievzetim vyplij¢ky si md uzivatel dokument prohlédnout a ihned ohlésit viechny

zéavady.

a www.masarykovaakademig?
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Clinek 10.  Vraceni vypijéeného dokumentu

1.

Uzivatel je povinen vratit vypdjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypuj¢il. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné néklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pii ztraté
dokumentu.

Je zakazino zpracovavat text vypUjéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpiisobem do vypuj¢eného

dokumentu zasahovat.

Clanek 11.  Prava a povinnosti uZivatelii pro pujcovani mimo knihovnu

1.

Pro ptij¢ovani knihovnich fondi plati ustanoveni Zakona ¢. 89/2012 Sb. (ob¢ansky
zakonik) o pjcovani.

Mimo knihovnu miiZze mit uzivatel vyptijceno zpravidla nejvyse 5 dokumentt.

Uzivatel nesmi vyptijéeny dokument plijéovat dalsim osobam. Ru¢i za n€j po celou
dobu vypujcky.

Uzivatel ru¢i za vypujceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypljéce
Zaznam.

Jestlize uzivatel nevrati pajéeny dokument ve stanovené lhat€, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize uZivatel ani po upomenuti vypljéeny dokument nevrati, bude se vraceni
vymadhat pravni cestou. P¥i vymahani pijéené¢ho dokumentu pravni cestou uctuje
knihovna manipula¢ni poplatek jako ndhradu za ndklady spojené s piipravou tohoto
vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

Do vypofadani pohledavky ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vech

sluzeb.

6
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Clanek 12. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Knihovna miZe podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjéeni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondii knihovny, anebo z fondl
jiné knihovny v rdmeci meziknihovnich sluzeb. Ugzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi-zékona ¢&. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

3. Knihovna miZze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
ptedpisy (poruSeni autorskych prdv — zdkon &. 121/2000 Sb., $ifeni pornografické
literatury dle § 205 Trestniho zakoniku ¢. 140/1961 Sb. a literatury tykajici se hanobeni
naroda, rasy, etnické nebo jiné skupiny osob dle § 355, Trestniho zakoniku 40/2009
Sb.)

4. Knihovna miiZze pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnéach
nebo v zahraniéi. Objednavka kopie v tomto ptipadé podléha ustanovenim
o meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro které¢ho byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zdkona a v souladu s

ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.
linek 13. Prava a povinnosti uzivateli ve studovné a knihovné

¢
L. UZivatel ma pravo vypijéit si do studovny dokumenty z knihovnich fonda knihovny.
2 UZivatel mé pravo uzivat ve studovné volné pfistupné fondy.

3

Uzivatel ma pravo vypujéit si do studovny dokumenty vyptijéené z fonda Eeskych

knihoven (MVS).
4. Uzivatel mize studovat ve studovné dokumenty, které si vypuj¢il z jinych knihoven,

nebo vlastni ti§téné a rozmnozené materialy nebo jejich reprodukce.
5 Uzivatelé jsou povinni odlozit svrchni odévy, aktovky, tasky, kabaty apod. na

knihovnou uréeném misté.

/
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6. UZivatelé jsou povinni chovat se ve studovné tiSe a ohleduplné k ostatnim uzivatelim a

fidit se pokyny vyvésenymi ve studovné i pokyny pracovnikil knihovny.

IV. Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho iadu
Clanek 14.  Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhiité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

2. O zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZze pozadovat ndhradu $kody
uvedenim do plvodniho stavu obstardanim néhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydéani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
plivodniho stavu neni mozné nebo tcelné, mize knihovna pozadovat jako nédhradu totéz
dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni ndhradu. Finanéni ndhradu stanovuje
knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledavek mé knihovna pravo

pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

Clanek 15.  Poplatky za piestupky proti KR
1. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdvd dnem, ktery nasleduje po
skonCeni stanovené vypujéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypuijéni den.

2. Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna upominkami

vraceni dokumenti. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz

posledni je doporuc¢eny dopis) nédsleduje vymahani pravni cestou.

a /
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Clanek 16.  Nahrada vSeobecnych $kod
1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: ,Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Zada-li to poskozeny,
hradi se skoda v penézich.”).
2. Za Skody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné

platnych ptedpisi.

a mm.masarykovaakademie.cé
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V. Zavérecna ustanoveni
Clinek 17.  Vyjimky z Knihovniho ¥idu
1. Vyjimky zknihovniho faddu povoluje feditel MDA nebo jim povéfeny pracovnik
(vedouci knihovny).

Clanek 18.  Dopliiky knihovniho ¥idu
1. Nedilnou soudasti KR je cenik placenych sluzeb a poplatkii.

2. Pouceni o ochrané osobnich tudaja.

Clinek 19.  Platnost knihovniho ¥idu
1. Rudi se Knihovni ¥ad ze dne 1. tinora 2018.

2. Tento knihovni #4d nabyva u&innosti dnem  49- 2. 2040

---------------------------------------------

podpis Feditele MDA

podpis odpovédného knihovnika

Mda
16 15887928

Masarykova demokraticks akademie,z. s
Hybernska 1033/7. ¢7-1 1000 Praha 1 )

10
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VL. P¥ilohy Knihovniho fadu

Clanek 16. Cenik

Ctenafské prikazy a registrace

Registraéni poplatek

= za provedeni registrace a za kazdé jeji | 100,-K¢
prodlouZeni
" drzitelé prikazu ZTP/P, ZTP, TP a | zdarma
seniofi nad 70 let
Meziknihovni vypujéni sluzba
* vypijcka knihovni jednotky zknihoven | 90,-K&

CR

» Kkopie z knihoven CR

Dle ceniku dodavajici knihovny

" kopie dodavané knihovnam v CR — za

kazdych 10 (i zapocatych) stran pfedlohy

20,-K¢é

Vyporadani  ztraity, nebo

knihovni

poskozeni
znehodnoceni jednotky pujcené
prostirednictvim meziknihovnich vypijénich

sluzeb (poplatky se s¢itaji)

* Manipulaéni poplatek

200,-K¢

» Nahrada celkové skody podle knihovniho

fadu a podle poZadavki pijcujici

knihovny

Zhotovovani rozmnoZenin, reprografické
a jiné kopirovaci sluzby (k uvedenym cenim

mohou pFipadat v dvahu p¥iplatky)

» Reprograficka kopie nebo tiskovy vystup

Mda

i
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IC 15887,

— 1 strana

Format A4

Format A4 oboustranné

Digitalni kopie bez nosice dat

digitalizovano na objednavku za kazdou

stranu pfedlohy bez nosice dat

ReSersni sluzby

Poplateck za praci knihovnika pfi
reSerSich (za kazdou, 1 zapocatou,

pulhodinu)

80,-K¢

Ovéfovani informaci pfimo v
dokumentech (za kazdou, i zapocatou,

pulhodinu)

100,-K¢

Poplatky z prodleni a dal$i poplatky a ptiplatky

Zikladni poplatek z prodleni u vypijéek mimo
budovu za kazdy kalendaini den po prekrodeni

stanovené vypujéni lhity knihovni jednotky

za kazdou vyptj¢enou knihovni jednotku

5,-K¢

za kazdou knihovni jednotku mimofadné

vypujcky

10,-K¢&

za kazdou knihovni jednotku
zprostiedkovanou meziknihovnimi

sluzbami

10,-K¢

Poplatek za upominku (doporuceny dopis
teditele MDA)

150,-K¢

Mda
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Poplatek za piiprava vymahani soudni | 200,-K¢&

cestou (za kazdou knihovni jednotku)

Manipulaéni poplatek pri likvidaci | 200,-K¢
Skody zplisobené ztratou nebo poskozenim
knihovni jednotky (za kazdou knihovni
jednotku), pFicemZz nevratna &astka 100,- se

vybira pti ohlaseni ztraty vypujcky.

1
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Clanek 17. Pou&eni o ochrané osobnich adaji
Spraveem osobnich idaji uzivatelt knihovny je Masarykova demokraticka akademie.

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:
a) Povinné identifika¢ni udaje: (jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,
telefonni cislo, e-mail)
b) Nepovinné kontaktni udaje: (korespondencni adresa)
c) Sluzebni udaje: ( cislo ctendrského pritkazu, prehled vypiijcek véetné historie, prehled
rezervaci, upomindni).
d) Utetni udaje o provedenych o pen&Zitych transakcich, zejména o jejich ucelu, mist,

éase a dalSich nalezitostech.

*Ddle knihovna uchovava identifikacni udaje zdkonného zdstupce, je-li registrovany uZivatel

mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné piipadné zmény identifikaénich a kontaktnich

osobnich udajt bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Gidaje za G¢elem poskytovéani knihovnickych, informacnich
a dalSich sluzeb uZivatelim, informovani uzivateli o sluzbach a dale za Gelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni Gdaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi komunikace

s uzivatelem.
Prava uzivateli jako subjektui osobnich udaji

1. UZivatel ma pravo na piistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé

omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

a wwv.masarykovaakademie. /



-

Masarykova demokraticka akademie, z. s. IC 15887928
Hybernska 1833/7
CZ-11200 Praha 1l

info@masarykovaakademie.cz
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2. Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zzadost poskytne kopii zpracovavanych
osobnich udaji, pfipadné umozni ndhled do pfihlasky étendfe a dalsich dokladl u ni
ulozenych.

3. Zadosti uZivateli tykajici se ochrany osobnich tidaji knihovna vyfizuje bez zbyte&ného

rowor

odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

a www.masarykovaakademie.

-
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Doba uchovéni osobnich idaji
1. Knihovna uchovdvé osobni tidaje registrovanych uZivatelii po dobu registrace a jeden
kalendatni rok poté.
2. Registrovany uZivatel miZe poZadat o likvidaci svych osobnich udajt, pokud nema
vigi knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadéle vyuzivat jejich sluzeb.
3. Osobni udaje v potitatovych databézich jsou likvidovany vymazanim identifika&nich

tudaji. Osobni tdaje v listinné podobé jsou likvidovany skartaci.

Zabezpedeni osobnich tdaju
1. Pisemnosti jsou uchovaviny tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob
obvyklymi prostiedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zameéstnance,
ktefi s nimi pracuji v ramei svych pracovnich ukolt.
2. Osobni udaje knihovna uchovava v poéitatové databazi.
3. Piistup k témto datim je chranén systémem piistupovych u¢ts, hesel a prav

stanovenych v rozsahu potfebném pro pIn&ni tkold jednotlivych zamé&stnanci.

Dalsi informace
Knihovna zpracovavd osobni udaje na zdkladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uZivatelem uzaviela pfijetim jeho piihlagky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o

ochran& osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.
Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonavé Utad pro ochranu osobnich udaju, na ktery se

miiZete obratit v pfipadé stiZnosti. Budeme v3ak radi, pokud se s podnétem ohledn& svych

osobnich udaji obratite nejprve na nas: knihovna@masarykovaakademie. cz.

VI
a wamv.masarykovaa kademief/j



